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Cette/ce disquette/CD-ROM contient un glossaire, un répertoire (Lis-moi.doc)  avec les consignes jointes et un fichier avec tous les documents  nécessaires à la préparation de l’échange, que vous devez traiter à l’ordinateur et ensuite imprimer vous-même.





Avant tout, nous vous conseillons de faire une copie de sauvegarde et d’établir votre propre répertoire sur le disque dur pour les prochains échanges.





Vous trouverez le contenu du fichier sur la page suivante.
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Contenu du fichier :











Désignation des pièces
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Observations�
�



Fiche de renseignements préliminaires


�



Remplir et renvoyer le plus rapidement possible au DFS/SFA.
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Annexe B: Liste nominative





Annexe D: Fiche pédagogique 





Annexe E: Hébergement et


                 Accompagnement
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A retourner au DFS/SFA impérativement 8 semaines avant le début de l’échange.





Le financement ne pourra être établi qu’après réception des annexes B, D et E.
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Annexe C:  Renseignements


                  individuels


�



A imprimer et photocopier pour chaque participant. A faire remplir par le participant et à envoyer directement au partenaire au plus tard 6 semaines avant le début de l’échange avec une copie de l’annexes B et le verso de l’annexe E.


NE PAS ENVOYER AU DFS/SFA ! 
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Assurance:


- Informations


- Déclaration d’accident


�



A remettre à l’accompagnateur du groupe pour le séjour en Allemagne. Nous vous prions de veiller à ce que chaque participant emmène un formulaire E 111 (à demander à sa caisse d’assurance maladie).


NE PAS ENVOYER AU DFS/SFA !
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Projet commun
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A titre d’information et pour réflexion.
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Modèle du rapport + grilles


�



A l’usage du responsable de l’échange dans l’établissement pour la rfédaction du rapport d’évaluation qui doit parvenir  au DFS/SFA 4 semaines après la fin de l’échange.
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Grilles


�
 


A remplir par les entreprises, les accompagnateurs professionnels et les participants à l’échange et à renvoyer au DFS/SFA avec le rapport d’évaluation.�
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