Prasentationen erstellen mit PowerPoint

Tutorial 3

Christian Sondershaus

Medien — Einbinden von Bildern und Filmen in eine Prasentation

¥ Microsoft PowerPoint - [pp2._ppt] HE B

J@ Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Bildschirmprésentation Fenster 7
=l2] =]

IDed&e% 2alo-o amajms=. =[@RA 2

J Times Mew Raman = 24 = | F & ”EE EE=E|E|A |G 2 | == g
1 [ prisent l:l PI-I'IiDI'I'I'B'I'I'I'6'I'I'I'4'I'I'I'2'I'I'I'D'I'I'I'Z'I'I'I'4'I'I'I'6'I'I'
2 [Z) priisent B

= Liste | || = =
= Liste| [T
= Liste & s =
: Priasentation anlegel
s
& i Untertitel durch Klicken hinzufiig
: | =
¥ =
< | e
<] pEEosTA ]

J;eichnenv R G, | AdtoFormen ™, "w D-‘|&'£'é'§ L e e

| Folie 1 von 2 | Standarddesign G

¥ Microsoft PowerPoint - [pp2._ppt] HE B

J@ Datei Bearbeiten Ansicht | Einfigen Format Extras Bildschirmprasentation Fenster 7

BS1cue Folie...  strg+m B = |

J = | =RV i Foliupli;ieren | Vo 50% - @ | '@ )

J Times New Roman =24 |z Foliennumrme. A |G o | =E g
1 & prisent D m Daturn und Uhrzeit. .. D R e L B
2 E' Prisenl == — SymeL .

= Liste | f| = 5 - [~
wviste | || = Kommentar
= Liste | || &y =T Dot t_ I J
=z olien aus Datei...
; Folien aus Gliederung. .. l I 0 n a n eg e I
& R
- Grafik 3
- AT . . .
& Textfeld h Klicken hinzufiig
B Filrn und Sound LI
;_ ﬂ Diagrarm. .. =
- O Tabele. . T
K | o
M P[EECEE R k., Srask I
J;eichnenv hc-j|ngtoFormenv ~ ;..z ﬁviv&vfle’,’

| Folie 1 von 2 | Standarddesign

I

Zunachst wird die zuvor erstellte
Prasentation gestartet und um eine
weitere Folie erganzt

Die Folie wird Uber das Menl
Einfigen und den Befehl Neue
Folie... eingefugt

Die Folie soll keinen Text beinhalten,
sondern lediglich ein Bild. Deshalb ist
als Layout ,Leer” gewahlt worden

Sie kbénnen auch jedes andere Layout
wabhlen, fur die Einfihrung in
PowerPoint jedoch ist es
Ubersichtlicher, sich auf dieses
Vorgehen zu beschréanken.
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Textverarbeitung Uber den Befehl
~Einfigen®.

Dazu wahle ich das Menu ,Einfigen*®
und anschlielend Grafik. Dabei gibt
es unterschiedliche Mdglichkeiten, hier
soll ein selbst angefertigtes Bild
eingefligt werden, das im Computer
bereits gespeichert vorliegt. Deshalb
wird ,Aus Datei..." ausgewahilt.

Die Befehlsabfolge ist also:
Einfugen/Grafik/Aus Datei...

Es 6ffnet sich nun ein kleines Explorer-
Fenster, in dem ich das Bild auswahlen
kann.

Wie Sie es von der Textverarbeitung
kennen, wird zunachst tber Anklicken
des kleinen Pfeiles links oben der
Ordner gesucht, in dem sich das Bild
befindet.

Klicken Sie auf den Dateinamen und
bestétigen Sie mit der Schaltflache
-Einfugen” (rechts unten) Ihre
Auswabhl
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denn alle Bilder, Filme und
Textelemente lassen sich auf die
gleiche Art und Weise verandern und
Positionieren.

Nun soll ein Film eingefuigt werden und
Sie erkennen, dass dies von der
Bedienung her gesehen keinen
prinzipiellen Unterschied macht zum
Einflgen eines Bildes.
Befehlsabfolge:

Einfugen/Film und Sound/Film aus
Datei
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PowerPoint k
Michten Sie, dass Ihr Film in der Bildschirmprésentation automatisch wiedergegeben wird? Wenn nicht, beg
‘Wiedergabe, wenn Sie darauf klicken,
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Auch hier wird wieder der bereits
fertige Film ausgewahlt

Anders als beim Einfligen eines Bildes
wird hier vor dem Einfligen eine
Entscheidungsfrage gestellt:

Soll bei der Prasentation der Film
sofort starten, wenn Sie die Folie
zeigen, oder soll das Anfangsbild
erscheinen und erst durch Mausklick
der Film ,abfahren*?

Klicken Sie hier ruhig auf ,Ja“, denn
diese Einstellung lasst sich
anschlieRend auch wieder andern.

Sie sehen, auch bei der Einbindung
eines Filmes haben Sie die
Moglichkeit, Grof3e und Proportion zu
andern. Damit erdffnen sich
interessante Gestaltungs-
maoglichkeiten, die Sie nur in einem
Prasentationsprogramm haben.

Welche weiteren
Einstellungsmaglichkeiten Sie fur den
Film haben, werden im Tutorial ,Tipps
und Tricks" gezeigt.

Spatestens jetzt sollten Sie die
Prasentation abspeichern — oder
wollen Sie immer wieder neu anfangen
) ?
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